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第一章 终端设备说明
开机关机
开机：长时间按终端设备机上开关机键（约3秒），到屏幕亮了后，可松开按钮，设备开启。
待机：若终端设备长时间不用，而又不需要关机时，可点击屏幕左下角[image: image94.png]Teenysoft saunu



，出现功

能界面后再点击[image: image2.png]YRS



，屏幕变黑，则已进入待机状态。
待机恢复：恢复时，轻按一下开机键，屏幕会返回到待机前的状态。
关机：需要关机时，可长按开关机键，直到屏幕变黑。
按键说明
【ENT】/【ok】键：为确认键。
【C】键：在输入编码及文字时，C键可作为退格键（删除光标前的单个值）。在单据

界面按C键可删除当前所指的数据记录。
【ESC】/【R】键：可作为返回，退出的意思，退出当前界面，返回上一界面，在系

统主界面时，R /ESC键可以退出系统。
【#】/【1a中】键：按键可切换出输入法，开启/关闭软键盘。
方向键：按照方向键的指示方向，按方向键时即可表示可以上、下、左、右选择或移动。
F1~F8：功能键，其具体功能根据每个界面不同而有所不同，具体功能请看界面提示。
扫描键：在扫描条码时，首先要将光标定位于条码框，然后将扫描头对准条码，按下扫描键后，即刻松开（红光亮了即可），扫描时建议设备与条码呈45度斜角并保持15-20CM距离为佳，并使红色激光覆盖整个条码。
第二章 系统初始使用
操作步骤：1、系统配置；2、初始化数据；3、数据下载；4、登录进入。
初始界面
设备开启后，系统初次使用时，系统自动弹出“设置时间”界面，设置系统时间，手动修改时间完成后点击【ENT】/【ok】键确认。
确认后， 按【ESC】/【R】键退出，进入登录界面。
2.1系统配置
1、配置网络
1）在系统登录界面；
2）按【F3】键如图2-1，选择“参数配置”项，输入管理员密码87651234，验证通过进入界面如图2-2；
3）输入配置信息：网络（当前网络服务类型）；URL（网络服务地址），录入精算数据服务中的数据交互地址；
4）按【F4】保存设置；
5）[image: image3.png]EREFE
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：显示/关闭设备系统任务栏；
6）[image: image5.png][ i |



：测试是否可以正确连接到精算数据服务。
     [image: image6.png]AP EER [ B





图 2‑1登录界面按【F3】键                  图 2‑2 配置网络
2、设置系统参数
1）在如图2-1中，选择“参数配置”选项卡，点击“参数”选项，如图2-3；
2）选中需要设置的参数；
3）按【F3】键，修改其参数值；
4）修改完成后按【F4】键保存；
5）按【ESC】键或点击[image: image7.png]


退出。

6）在后台WCF里面设置好参数后，直接会下传到PDA上，这里的参数设置可以不做

任何修改。
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图 2‑3 参数配置
3、打印设置
在如图2-1中，选择“参数配置”选项卡，点击“打印”选项，如图2-4；
选择打印机连接类型、勾选是否启动小票打印、设置打印份数，选择打印格式(目前支持58MM和80MM两种尺寸格式)，填写打印表头、表尾； 
修改完成后按【F4】键保存；
按【ESC】键或点击[image: image9.png]


退出。

PDA的打印样式由系统默认，打印只支持蓝牙连接打印方式。
[image: image10.png]FEER RR—
[ s | | 1760 |5 |
seon, [EEAE

140711

B3

sTentext [WP-S8mm
FTEEL |FAPE AR AR

B3

e (SRR





 图 2-4 打印设置
2.2数据下载
系统配置完成后，返回登录界面中，按【F4】键，执行初始化数据下载。下载基础资料、用户资料。
请注意：当前网络是否连通，而且第一次使用时，由于基础数据较多，下载时间会较长。（建议：第一次使用时，使用数据线连接到电脑用同步工具进行数据下载）。
2.3登录系统
下载基础数据完成后，使用精算软件所提供的登录用户账号编码及密码进行登录，进入系统功能界面，如图2-6。
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图 2‑5登录界面                       图 2‑6 系统功能
按键功能说明：
【F3】：进行系统配置、数据下载、数据库修复及系统升级选项操作；

【F1】：帮助说明及快捷键的使用方式；
【OK】/【ENT】：登录进入系统功能界面；
【F4】：进行初始数据下载操作；
【#】/【1a中】：打开软键盘，切换输入法。
第三章 销售管理
销售管理模块包括：销售订单、销售出库、销售退货、单据管理
说明：销售模块为收费模块，需要注册之后才能使用，注册请咨询当地经销商或公司渠道经理。

3.1销售订单
   在功能主界面，点击 “销售订单”，进入销售订单界面如图3-1。
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图 3-1 销售订单

   按键功能说明：

[image: image13.png]


：增加新的销售订单；

   [image: image14.png]Ok



：没有上传的销售订单可以打开原单继续录入商品明细；

   [image: image15.png]


：没有上传的单据可以手动删除；

   [image: image16.png]EfE



：选中某张销售订单上传至后台软件中，已经上传的单据不能再次上传。
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图 3-2 销售订单表头、表体

操作说明：
销售订单分为单据表头和明细表体两部分。见图3-2；

点击[image: image19.png]


按钮，选择客户名称、出库仓库及经手人（经手人一般默认为登录用户），

如果该张单据需要收取订金，可以在预收金额处填写所收金额；

光标置于扫描输入框，扫描出库商品条码进行销售订货；
4）数量也可以根据扫描次数自动累加，使用【F5】快捷键可以快速修改数量、单价；如果使用了价格跟踪，扫描商品后可以自动跟踪出该商品最近一次的售价。如果需要查看该商品的库存状况和库存分布，按【F3】快捷键可以查询（网络必须畅通）。按【F2】可以快速查看商品的价格体系。
5）扫描商品直至完成后按【F4】保存单据；单据保存后，会提示是否上传此单据，如果网络畅通情况下，系统会自动上传该张单据。
6）单据录入完成后，在单据表头点击“打印”按钮，从已连接的打印机中打印当前单

据明细。目前只支持蓝牙打印机打印单据；
3.2销售出库
在功能主界面，点击“销售出库”，进入销售出库界面如图3-3。
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图 3-3 销售出库单
操作说明：
1）点击[image: image21.png]


按钮，选择客户名称、出货仓库及经手人；
2）光标置于扫描输入框，扫描出库货品条码进行销售出库，如图3-3；   
3）数量也可以根据扫描次数自动累加，使用【F5】快捷键可以快速修改数量、单价；如果使用了价格跟踪，扫描商品后可以自动跟踪出该商品最近一次的售价。按【F2】可以快速查看商品的价格体系。
4）扫描商品直至完成后按【F4】保存单据；单据保存后，会提示是否上传此单据，如果网络畅通情况下，系统会自动上传该张单据。
5）单据录入完成后，点击“打印”按钮，从已连接的打印机中打印当前单据明细。目

前只支持蓝牙打印机打印单据；

在销售出库单中点击“订单”按钮，可以关联在后台软件中已经做好的销售订单信

息，并可以查看销售订单的完成情况。要想使用此功能必须保持PDA设备网络信

号畅通。图3-4所示；

7）在销售出库单中扫描完商品后，按【F3】快捷键可以查看该商品的实时库存状况和

库存分布情况。要想使用此功能必须保持PDA设备网络信号畅通。图3-5所示；

8）查看本张单据所有快捷键信息，可以按【F1】帮助进行了解。
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 图 3-4 关联销售订单               图3-5 查询商品库存
3.3销售退货单
在功能主界面，点击“销售退货”，进入销售退货界面。如下图3-6。
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图 3-6 销售退货单
操作说明：
1）点击[image: image25.png]


按钮，选择客户名称、仓库及经手人；
2）光标置于扫描输入框，扫描退货货品进行退货，如图3-6； 
3）单击数量、单价，可以直接录入数字；
4）扫描商品直至完成后按【F4】保存单据； 
5）单据录入完成后，点击“打印”按钮，从已连接的打印机中打印当前单据明细。
3.4单据管理
在单据管理中，可新增、续单、删除、上传单据。
1） 进入销售管理界面如图3-7，界面默认加载当前一个月的销售出库单、销售退货单；
2）[image: image26.png]


：新建销售出库单或销售退货单；
3）[image: image27.png]


：未上传的单据可删除；
4）[image: image28.png]Ok:4RE



：未上传的销售类单据，可以继续修改单据中的商品信息；
5）[image: image29.png]3



： 上传选中的单据；
6）[image: image30.png]F3: 50



： 通过查询条件可以查询符合条件的销售类单据，如图3-8。
请注意：已上传的单据或已审核的单据可查看汇总信息。 
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图 3‑7 销售管理                           3-8 查询单据
第四章 入库复核
从服务器中下载采购入库单进行入库复核，即后台服务器中下载获取单据号，根据单号信息进行验收入库货品。
在功能主界面，点击“入库复核”，进入入库复核界面如图4-1，默认加载当前一个月的单据，按【F3】可按查询条件查询单据。
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 图 4‑1采购验收
按键说明：
1）[image: image34.png]


：从后台软件服务器中下载需要验收的采购类单据；
2）[image: image35.png]


：扫描验收采购类单据；
3）[image: image36.png]


：删除当前选中的单据；
4）[image: image37.png]F4: EAEFMEERE



：上传已验收完成的采购类单据。
单据状态
1）未扫描（还未进行扫描，不可上传）；
2）扫描中（扫描中的单据就可以上传）；
3）扫描完（单据上传成功之后状态改为“扫描完”）。
具体操作：
1）进入“采购验收”界面如图4-1；
2）按【F2】键或点击[image: image38.png]


，单据获取后显示于下方列表；
3） 双击单据或选中单据后点击[image: image39.png]


进入验收单明细界面，如图4-2；
4）光标置于扫描输入框，扫描采购验收货品； 
5）扫描商品直至完成后按【F4】保存；
6）录入验收制单人信息，按【F4】保存，如图4-3；
7）按【ESC】键或点击[image: image40.png]


退出当前界面；
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图 4‑2单据明细                        图 4‑3验收保存
第五章 出库复核
从后台软件服务器中下载销售出库单进行销售复核处理，即后台软件中下载获取单据明细，根据单据明细进行复核出库货品。
在功能主界面，点击“出库复核”，进入销售验收界面如图5-1，默认加载当前一个月的单据，按【F3】可按查询条件查询单据。
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图 5‑1销售验收
按键说明：
1）[image: image44.png]


：从后台服务器中下载验收单据；
2）[image: image45.png]


：扫描验收销售类单据；
3）[image: image46.png]


：删除当前选中的单据；
4）[image: image47.png]F4: AR ERGRE



：上传已经处理完成的销售类单据。
单据状态：
1）未扫描（还未进行扫描，不可上传）；
2）扫描中（扫描中的单据就可以上传）；
3）扫描完（单据上传成功之后状态改为“扫描完”）。
具体操作：
1）进入“销售验收”界面如图5-1；
2）按【F2】键或点击[image: image48.png]


，单据获取后显示于下方列表；
3）双击单据或选中单据后点击[image: image49.png]


进入验收单明细界面，如图5-2；
4）光标置于扫描输入框，扫描销售验收货品，如图5-3； 
5）扫描商品直至完成后按【F4】保存；
6）录入验收制单人信息，保存；
7）按【ESC】键或点击[image: image50.png]


退出当前界面；
8）如需及时上传点击[image: image51.png]F4: AR ERGRE



或按【F4】上传单据。
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图 5‑2单据明细                   图 5‑3明细（扫描）
第六章 盘点管理
盘点管理模块包括：盘点扫描、盘点查询、盘点上传
6.1盘点扫描
在功能主界面，点击“盘点管理”，进入盘点录入界面，如图6-1。
盘点有两种类型：
1、根据后台下载的盘点计划进行扫描盘点；
2、直接扫描商品进行盘点。
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图 6‑1盘点录入
按健说明：
1）[image: image55.png]


：从后台服务器中下载已经做好的盘点计划；
2）[image: image56.png]


：根据盘点计划完成盘点；
3）[image: image57.png]TR



：商品库存存在不同批次时，盘点时同步库存中批次；
4）[image: image58.png]TR




：直接扫描货品进行盘点扫描。
1、按盘点计划扫描具体操作：
1）进入“盘点录入”界面如图6-1；
2）如需同步库存批次，点击[image: image59.png]TR



（如确定当前批次已与库存中批次一致，无需此操作，否则要求同步）；
3）按【F2】键或点击[image: image60.png]


，单据获取后显示于下方；
4）双击单据（或选中单据后点击[image: image61.png]


）进入如图6-2；
5）选择盘点经手人，仓库默认盘点计划中的仓库；
6）光标置于扫描输入框，扫描盘点货品，进行盘点，如图6-3；   
7）扫描商品完成后按【ESC】键或点击[image: image62.png]


退出当前界面。
要点提示： 
 a、扫描过程中按【F2】键或点击[image: image63.png]


可汇总当前扫描数据；
b、[image: image64.png]F3E



：可修改数量（由参数“数量可编辑”控制是否可修改，如参数值为“false”，则不可修改数量）。
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        图 6‑2盘点录入         图 6‑3盘点明细（扫描）
2、直接扫描盘点具体操作：
1）进入“盘点录入”界面；
2）点击[image: image67.png]TR



（如确定当前批次已与库存中批次一致，无需此操作，否则要求同步）；
3）点击[image: image68.png]TR




，进入盘点扫描界面；
4）选择盘点仓库及经手人，光标置于扫描输入框，扫描盘点货品进行盘点，如图6-4；   
5）扫描商品完成后按【ESC】键或点击[image: image69.png]


退出当前界面。
要点提示：  
a、扫描过程中按【F2】键或点击[image: image70.png]


可汇总当前扫描数据；
b、[image: image71.png]F3E



：可修改数量（由参数“数量可编辑”控制是否可修改，如参数值为“false”，则不可修改数量）；
c、完成盘点扫描的单据之后，需进行审核，通过审核后上传至后台服务器。
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 图 6‑4 盘点录入
6.2盘点查询
1）可查看、续盘、审核单据；
2）进入盘点查询界面如图6-5，系统默认加载当前一个月的盘点单据；
3）[image: image73.png][ 2a |



：未上传且未审核的盘点单，可继续盘点；
4）[image: image74.png]


：未上传且未审核的盘点单，可删除单据；
5）[image: image75.png]E3



：审核盘点单据；
6）[image: image76.png]


：取消审核。
要点提示：
a、已上传的单据或已审核的单据可查看汇总信息；
b、未审核的单据不可上传，上传前请先核实是否已审核。
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图 6‑5 盘点查询
6.3盘点上传
统一将审核后的盘点单上传至后台软件服务器。

第七章 调拨管理

7.1同价调拨单

说明：调拨模块为收费模块，需要注册之后才能使用，注册请咨询当地经销商或公司渠道经理。

在调拨管理功能主界面，点击“同价调拨”，进入同价调拨单操作界面如图7-1。
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图7-1 同价调拨单界面     

按键说明：

【开单】：新开一张单据，点击后打开如图7-2；

【明细】：选择单据点击明细后，会打开已录入的单据。（已上传单据不可修改，

   未上传单据可再修改）；

【打印】：打印选中的单据；

【删除】：删除选中的单据；

【查询】：可以按日期和上传状态进行过滤查询单据；

【上传】：上传选中的单据到服务器。

要点提示：
删除单据时，只能删除未上传的单据；

上传单据时，请保持网络畅通，避免因为网络原因造成单据丢失。

操作说明:

1)  单据分为表头和表体两个界面，表头和表体信息内容分别录入；

2)  表头信息中除了备注，其他字段都是必填内容；

3)  日期默认为系统当前日期单据号是自动生成的；

4)  选择出货仓库、入货仓库及经手人；

5)  备注里可手工录入需要标注的内容；

6)  光标置于表体条码输入框，扫描出库货品进行调拨；   

7)  条码编码录入框中可录入商品编码、商品资料的条形码和商品自定义生成的条码；

8)  扫描商品直至完成后按【F3】保存单据；

9)  单据录入时，可以点击【F2】查看实时库存。点击【F5】快速修改调拨数量。
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图 7-2 同价调拨单开单界面

要点提示：

1）单据号是系统自动生成，不能设置或修改；

2）单据编号前4位数字为PDA序列号的后4位数；

3）明细提供字段：编码、商品名称、单位、数量、批号。

7.2变价调拨单

在调拨管理功能主界面，点击“变价调拨”，进入变价调拨单操作界面，可进行开单、查看明细、删除、打印、上传单据等操作，图7-3。
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图 7-3变价调拨单的开单界面

操作说明:

1) 单据分为表头和表体两个界面，表头和表体信息内容需要分别保存；

2) 表头信息中除了备注，其他字段都是必填字段；

3) 日期默认为系统当前日期单据号是自动生成的；

4) 选择出货仓库、入货仓库及经手人；

5) 备注里可手工录入需要标注的内容；

6) 光标置于表体条码输入框，扫描退货货品进行退货；   

7) 条码编码录入框中可录入商品编码、商品资料的条形码和商品自定义生成的条码；

8) 扫描商品直至完成后按【F3】保存单据；

9) 单据录入时，可以点击【F2】查看实时库存。点击【F5】快速修改调拨数量。

7.3数据上传

点击数据上传后，将上传所有未上传的同价调拨单和变价调拨单。

第八章 采购管理

采购管理模块包括：采购入库、采购退货、采购上传
说明：采购模块与销售模块一样为收费模块，需要注册之后才能使用，注册请咨询当地经销商或公司渠道经理。

8.1采购入库
在采购管理功能主界面，点击“采购入库”，进入采购入库单操作界面如图8-1。
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图 8-1采购入库单的开单界面

操作说明：
点击【F2：开单】按钮进行新的采购入库单的操作；

点击[image: image86.png]


按钮，选择客户名称、出仓库及经手人（经手人一般默认为登录用户）；

光标置于条码/编码扫描输入框，扫描商品条码/编号进行入库；
4）数量也可以根据扫描次数自动累加，使用【F5】快捷键可以快速修改该行商品数量、单价；如果需要查看该商品的库存状况和库存分布，按【F3】快捷键可以查询（网络必须畅通）。按【F2】可以快速查看商品的价格体系。
5）扫描商品直至完成后按【F4】保存单据；单据保存后，会提示是否上传此单据，如果网络畅通情况下，系统会自动上传该张单据。如果不需要实时上传，会将此单据保存至列表中，人工选择上传。
6）单据录入完成后，点击“打印”按钮，从已连接的打印机中打印当前单据明细。目前只支持蓝牙打印机打印单据。

8.2采购退货
采购退货单的操作方式与采购入库单相同，请参考8.1采购入库单的操作说明。

第九章 系统配置
系统管理模块包括：商品查询、单据清除、单据还原、系统工具、系统配置、单据配置。
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图 9-1系统管理界面

9.1系统配置
请参照“系统初始使用说明”。
9.2 商品查询
查询商品基础信息，商品的编号、名称以及价格体系。
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 图 9‑2 商品查询
9.3单据清除
可删除终端设备中已不需要的单据数据，为设备节省更多的空间。可按条件选择需删除的单据，按【F4】键确认删除，如图9-3。

物理删除：物理删除的单据删除后不能再恢复。可以将逻辑删除的单据彻底删除。

逻辑删除：逻辑删除的单据可以在单据还原中恢复。如果需要彻底删掉，请再将逻辑删除的单据进行物理删除即可。
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图 9‑3单据清除
9.4单据还原
还原已删除的盘点单据。如半年内的单据可在“单据还原”界面中显示或按【F3】键查询更多。选中单据后按【F4】键还原。图9-4。
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9‑4 单据还原
9.5系统工具及系统升级
网络设置
设置WIFI网络连接。
指针校准
对触摸笔进行校准设置。
网络测试
测试当前使用服务信号强度。
时间设置
设置设备机器显示时间。
声音控制
设置声音及音量。
系统升级
可对系统升级服务进行配置，并检测系统是否存在新版本更新，如有请更新。

9.6单据配置
    在系统中可以对各类型的单据进行单据格式配置，保留需要在单据中显示的字段。先选择需要配置的单据类型，再通过双击需要配置的字段进行配置。TRUE表示单据中可以显示，FALSE表示字段隐藏。
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9-5 单据配置
第十章 数据下载及上传
10.1 数据下载
下载数据系统基础数据。如果后台软件中有新资料的添加，请在登录界面按【F4】下载初始数据。
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图 10‑1 资料下载
10.2 数据上传
将数据业务批量上传到后台系统，如销售退货单、销售出库单、采购入库、盘点单：
点击勾选所需上传数据，按【F4】键上传。
数据后面提示是否有“未上传”“未审核”数据单，未审核盘点单据不可上传。
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图 10‑2 数据上传
第十一章 设备使用注意事项
避免将数据采集器暴露在强磁场的地方，如：大音响等；
避免将数据采集器暴露在零下或零上40℃的环境中；
不要把数据采集器放置在水中、雨中或暴露在任何潮湿的地方；
尽量不要把数据采集器放置在灰尘、污垢、沙土、食物和其它不恰当物质的          环境中；
只可以用干净的软布擦拭数据采集器，禁止使用酒精等清洁数据采集器；
小心使用，防止数据采集器从高处坠落损伤。
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